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DIPLOMADO DE ALTA ESPECIALIZACION 5 '13?

MS EXCEL
PROFESIONAL:

BASICO, INTERMEDIO
Y AVANZADO

Alcanza un nivel avanzado en MS Excel y aprende a
gestionar datos para la toma de decisiones.
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& PRESENTACION:

Este diplomado te ensefara a utilizar Excel, la aplicacion mas util e indispensable que
existe para computadoras. La aprenderas de una manera practica, desarrollando
directamente egjercicios que se presentan en todo tipo de trabajos de la empresa o
institucion donde laboramos. Veremos cdmo se crean cuadros ingresando datos vy
férmulas, donde se aplicaran formatos sencillos y también avanzados y condicionales.
Veran funciones basicas y también otras poco conocidas, pero que nos facilitaran la tarea
en gran medida: funciones matematicas, de busqueda, de fecha, condicionales, de texto.
Manejaremos listas de datos con herramientas para Ordenar, filtrar, obtener subtotales,
crear informes con Tablas dinamicas y segmentacion de datos. También veremos disefo
de graficos estadisticos y graficas de ecuaciones. Finalmente veremos como automatizar
las tareas de Excel creando macros en Visual Basic.

& DIRIGIDO A:

Profesionales, estudiantes y microempresarios con o sin experiencia en MS Excel con
animos de actualizarse o que tenga la necesidad de gestionar grandes volumenes de datos,
crear plantillas formuladas para controlar sus cuentas o aplicativos que automaticen sus
tareas diarias. Profesionales que se desempefien como investigadores, analistas,
asistentes de gerencia, ejecutivos, supervisores, coordinadores, jefes de personal,
profesionales y publico en general que se involucre en el manejo de datos para la toma de
decisiones. Personal de areas de ventas, servicio al cliente, planificacién, administracion,
logistica, recursos humanos, operaciones entre otras que necesitan ingresar y tener
control de los movimientos que se generan al interior de una organizacion.

@ ;POR QUE IPAPPG?

+300 empresas +50mil alumnos

de experiencia como la han confiado en trabajando en grandes
plataforma lider en nosotros para capacitar instituciones del Estado
sector publico a sus equipos
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@ INICIO

Clase 12 meses de acceso al aula

100% virtual virtual sin restricciones

Grabada 24[7

TU ELIGES CUANDO INICIAR Y FINALIZAR g

& BENEFICIOS:

&

DOCENTES ESPECIALISTAS

= Expertos certificados con
experiencia en el Sector
publicoy privado.

Ry
CERTIFICACION
ADICIONAL CON

= |PAPPG Fisico.
= Universidad Nacional San Luis
Gonzaga de Ica.

-
111

VALIDO

= Paralos concursos en la
Administracién Publicay Privada.

= Por 384 horas académicas.

&

e

CERTIFICACION DIGITAL

= Obtenlo en corto tiempo.
= Con valor legal.
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& PLANA DOCENTE:

ING. DANIEL ZEGARRA ZAVALETA

TR . , .
_’; Docente de Microsoft Excel Basico, Intermedio y Avanzado, en el Centro de
: /1 Extension y Proyeccion Social de la Universidad Nacional de Ingenieria (UND).

Cuenta con mas de 30 afios de experiencia en docencia universitaria e institutos, entre los que destacan :
UNI, UNMSM, PUCP, UDEP, Cibertec, IDAT, etc. Docente de Microsoft Excel, Excel Produccion y
Administracién, Excel Programacién en VBA.

& PLAN DE ESTUDIOS:

MODULO |

MODULO

Ingreso y edicion de datos y formulas:

¢ Ingreso y edicion de datos y férmulas:
- Operadores: Matematicos, de Relacion, de Texto y de Referencia
- Escritura de Férmulas
- Férmulas con referencias relativas y absolutas Filtro y Filtros
Avanzados
- Formato de celdas: Numero, Alineacion, Fuente, Borde y Relleno
- Formato como tabla
- Convertir un rango en tabla
- Insertar y eliminar filas, columnas, y celdas

* Archivos de egjercicios:
- Cuadro de Pagos.xlsx
- Tipos de Operadores.xlsx

MODULO I

Formulas y Funciones | Formatos de celda: Fuente, relleno,
alineacion, nimero, moneda

e Formulas y Funciones:
- SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR, CONTARA, ENTERO,
REDONDEAR

e Formatos de celda: Fuente, relleno, alineacion, nimero, moneda

® Archivos de ejercicios:
- Lista de Pacientes.xlsx
- Lista de Precios.xlsx
- Cuadro de pedidos.xlsx

MS EXCEL PROFESIONAL:
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MODULO IlI

Funciones condicionales y de extraccion de datos en listas |

Nombrar rangos de celda

e Funciones condicionales y de extraccion de datos en listas
e Nombrar rangos de celda
- S1,Y, O, BUSCARV, BUSCARH, INDIRECTO, SUBTOTALES

¢ Archivos de ejercicios:
- Tabla de Sueldos.xlsx

MODULO IV

Manejo de listas de datos

¢ Manejo de listas de datos:
- Ordenar
- Filtro y Filtros Avanzados
- Criterios multiples
- Extraer registros Unicos
® Subtotal

e Archivos de ejercicios:
- Pedidos lacteos.xIsx

MODULO V

Informes con Tablas dinamicas

¢ Informes con Tablas dindmicas
- Crear Tablas dinamicas
- Disefio, manejo y formato
- Agrupar elementos
- Campos y elementos calculados

e Archivos de ejercicios:
- Tabla Dindmica - Electrodomésticos.xlsx

MODULO VI

Segmentacion de datos en Listas y en Tablas dinamicas

e Segmentacion de datos en Listas y en Tablas dindmicas
- Listas de datos con segmentacion y conexiones de filtro
- Tablas dindmicas con segmentacion y escalas de tiempo
- Crear gréficos dindmicos

¢ Archivos de ejercicios:
- Pedidos segmentacién de datos.xlsx
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Férmulas con referencias Externa y Remotas | Consolidar mltiples
listas de datos | Interseccion de rangos | Validacion de ingreso de
datos | Funciones condicionales avanzadas | Formatos Condicionales

e Férmulas con referencias Externa y Remotas
e Consolidar multiples listas de datos
¢ Interseccion de rangos
MéDULO v“ * Validacion de ingreso de datos
¢ Funciones condicionales avanzadas:
- SUMAR.SI, CONTAR.SI
* Formatos Condicionales

¢ Archivos de ejercicios:
- Consolidados.xlsx
- Produccion de Maiz.xlsx

Funciones condicionales miiltiples | Formulas Matriciales:

¢ Funciones condicionales multiples:
- SUMARSICONJUNTO, CONTAR.SL.CONJUNTO, ELEGIR,
DESREF, COINCIDIR.

MéDULO VI" e Formulas Matriciales:

- {SISUMACD3, {SICCONTARC.D, {SIIMAX(.)}, {SICPROMEDIOC.)}

¢ Archivos de ejercicios:
- Férmulas Matriciales.xlsx

Graficos y Dibujos

e Gréficos y Dibujos
- Gréficos estadisticos: de columnas, de lineas, de sectores
circulares
- Gréficos de coordenadas cartesianas XY

MODU LO |X - Minigréficos, y gréficos con la funcion Repetir

- Autoformas

® Archivos de ejercicios:
- Cuadro de Produccion.xlsx
- Gréafica de Ecuaciones.xlsx
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Automatizacion de las tareas en Excel | Uso de botones de
control de Formularios

¢ Automatizacidn de las tareas en Excel
- Crear macros con la grabadora de macros
- Modificar macros en el editor de Visual Basic para Aplicaciones
- - Ventas y Facturacion
MODULO x - Célculo de Precios con macros
® Uso de botones de control de Formularios
- Asignar macros a los botones de formulario

¢ Archivos de ejercicios:
- Factura y Precios
- Convertidor de numeros a letras
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& Pago (S/) Il

CUENTA DE AHORRO
; / CUENTAS CORRIENTES
COMPRA EL PROGRAMA AQUI

N° de ahorro en soles:
))Banco

delaNacisn  N°: 04-052-191772

PAGO EN LINEA

iners Clu N° de cuenta corriente:
e 3BCP>  \e.193-2260106-0-52

*Aceptamos todas las tarjetas

Banco N° de cuenta corriente:

Continental N° 0011-0147-0100076128

BOVA

DEPOSITO BANCARIO

N° de cuenta corriente:

& scotiabank N° 0004029593

N° de cuenta corriente:

Dinterbank o, 087-300126963-6

TRANSFERENCIA BANCARIA

Codigo de cuenta interbancario:

CCI: 00219300226010605212

& Comunicate con un asesor

CORREO COMERCIAL HORARIO DE ATENCION

NP . Lunes a Viernes:
(:’ @Ipappg.eau.p 9:00 am a 6:00 pm

CORREO ACADEMICA HORARIO DE ATENCION

@ academica@ipappa.edulne Lunes a Viernes:
@lpappg-edup 2:00 pm a 10:00pm
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https://www.facebook.com/ipappg.peru
https://www.instagram.com/ipappgperu/
https://www.linkedin.com/school/instituto-peruano-de-asuntos-p%C3%BAblicos-pol%C3%ADtica-y-gobierno/
https://www.youtube.com/channel/UCJynvaLAKznU3tp2ZYj15mQ
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